
PATVIRTINTA
VSf Sv. Klaros palaikomojo gydymo ir
slaugos ligonines direktoriaus . .

2024 m. ialandLio I a. isat<vmu Nr.\,/^f

. vSI 5v, xr,anos pALArKoMoJo cyDyMo rR sLAUGos LIGoNINES
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VStr Sv. Klaros palaikomojo gydymo ir slaugos ligonine (toliau Perkandioji
organizacija) vie5qjq pirkimq organizavimo ir vidaus kontroles taisykles (toliau - Taisykles) nustato
vie5qiq pirkimq (toliau - pirkimai) organizavimo ir vidaus taisykles, kurios apima poreikiq
formavim4, pirkimq planavim4, iniciavim4 ir pasirengim4 jiems, pirkimq vykdym4, vie5ojo
pirkimo-pardavimo sutarties (toliau - pirkimo sutartis) sudarym4, vykdym4 ir jos rezultatq
ivertinim4 (toliau - vieSqjq pirkimq procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimq kontroles
priemones, perkandiosios organizacijos valstybes tarnautojai irlar darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartis, (toliau - darbuotojas) vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSqjq pirkimq istatymu (toliau -
VPD, ji igyvendinandiaisiais teises aktais, Siomis Taisyklemis, kitais lstatymais, teises aktais ir
perkaniio sio s organizacij o s vidaus tei ses aktai s.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vie5qjq pirkimq procese ar galintys daryti itak4 jo
rezultatams, turi uZtikrinti, kad vykdant pirkimus brltq laikomasi lygiateisi5kumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principq bei siekti, kad
prekems, paslaugoms ar darbams isigyti skirtos le5os btitq naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo
sutartis butq laikomasi aplinkos apsaugos, socialines ir darbo teises ipareigojimq, nustatytq Europos
Sqjungos ir nacionalineje teiseje, kolektyvinese sutartyse, tarptautinese konvencijose. Pirkimq
procese dalyvaujantys asmenys twi laikytis konfidencialumo ir ne5ali5kumo reikalavimq, siekti
strateginiq ir kitq perkandiosios organizacijos veiklos planq igyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniq
isipareigoj imq vykdym4 tretiesiems asmenims.

4. Taisyklemis privalo vadovautis visi perkandiosios organizacijos darbuotojai,
dalyvaujantys perkandiosios organizacijos viesqjq pirkimq procese.

5. Taisyklese vartojamos pagrindines s4vokos:
5.1. CVP IS administratorius perkandiosios organizacijos vadovo paskirtas

darbuotojas, turintis teisg CVP IS tvarkyti duomenis apie perkandiosios organizacijos ir jos
darbuotojus (pirkimq specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Pirkimq iniciatorius - perkandiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris nurodo poreiki vie5ojo pirkimo bUdu lsigyti reikalingq prekiq, paslaugq arba darbq ir (ar)
parengia jq techning specifikacij4 ir (ar) jos projekt4;

5.3. Pirkimg organizatorius - perkandiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris perkandiosios organizac4os nustatyta tvarka organintoja ir atlieka maZos vertes viesuosius
pirkimus, pagal preliminariqj4 sutarti vykdomo atnaujinto tiekejq varZymosi procediiras arba
dinamines pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procedtras, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma Vie5qiq pirkimq komisija;

5.4. Pirkimo parai5ka - perkandiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
kuriame Pirkimq iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo s4lygas ir kit4 informacijE, kuri pagrindlia
jo sprendimq atitikti VPf ir kitq pirkimus reglamentuojandiq teises aktq reikalavimams. Parai5ka
teikiama vie5qjq pirkimq sistemoje (toliau - VIPIS) (Parai5kos pildymo per VIPIS schema nustatyta
Taisykliq 1 priede);
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5.5. Pirkimq planas - Taisyklese nustatyta tvarka parengtas ir perkandiosios organizacijos

vadovo patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamq vykdyi prekiq, paslaugq ir darbq
pirkimq s4ra5as (Taisykliq 2 priedas);

5.6. Pirkimq suvestinO - perkandiosios organizacijos parengta ir Centrineje vieSqjq
pirkimq informacineje sistemoje (toliau - CVP IS) vie5ai skelbiama informacija apie visus

biudZetiniais metais planuojamus vykdyti perkandiosios organizacijos pirkimus;
5.7. Rinkos tyrimas - kokybines ir kiekybines informacijos apie prekiq, paslaugq ir darbq

pasi[I4, tiekejus (iskaitant ir rinkoje veikiandius VPI 23 ir YPI 24 straipsniuose nurodytus

subjektus), jq tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analize ir
apibendrintq i5vadq rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.8. Tiek€jq apklausos paZyma - VIPIS pirkimq organizatoriaus, vykdant maZos vertes

pirkimus, pildomas dokumentas, pagrindZiantis jo priimtq sprendimq atitikti VPf ir kitq pirkimus
re glamentuoj andiq teises aktq reikalavimams ;

5.9. Af, pirkimq planavim4, organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZiur4
atsakingas asmuo - perkandiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris rengia
einamaisiais biudZetiniais metais numatomq vykdyti prekiq, paslaugq ir darbq pirkimq plan4, rengia
ir skelbia Siq pirkimq suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus teises aktus ir uZtikrina jq
atitikti vie5uosius pirkimus reglamentuojandiq teises aktq reikalavimams, pildo ir tvarko vie5qiq
pirkimq registrus, uZtikrina nesali5kumo deklaracijq ir konfidencialumo pasiZadejimq pasira5ym4

laiku, itraukia tiekejus i nepatikimq tiekejq ir melaging4 informacij4 pateikusiq tiekejq s4ra5us,

saugo perduotas pasibaigusiq pirkimq bylas ir organizuoja jq perdavim4 i archyvq, kaupia ir rengia
stati sting informacij 4 apie atliekamus pirkimus ;

5.10. Ui sutariiq vykdymo prieiiiir4 atsakingas asmuo - perkandiosios organizacijos
vadovo paskirtas ir sutartyje nurodytas darbuotojas, kuris priZiflri (organizuoja) perkandiosios

organizacijos sudarytose sutartyse numatytq isipareigojimq vykdym4, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminq laikym4si, prekiq, paslaugq, darbq atitikti sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia sifrlymus del pirkimo sutardiq pratgsimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniq pasekmiq tiekejui, nevykdandiam arba netinkamai vykdandiam sutartyje
nustatytus isipareigojimus, taikymo, skelbia sutartis ir jq pakeitimus;

6. Kitos Taisyklese vartojamos s4vokos yra apibreitos VP[ ir kituose vie5uosius pirkimus
reglamentuoj andiuose teises aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklese minimiems teises aktams ir rekomendacinio pob[dZio
dokumentams, taikomos aktualios tq teises akttl ir rekomendacinio pobfrdZio dokumentq redakcijos
nuostatos.

8. Visi Siq Taisykliq nustatyta tvarka rengiami irlar teikiami dokumentai derinami,
tvirtinami ir pasira3omi vie5qiq pirkimq sistemoje (toliau - VIPIS) irlarba perkandiosios

or ganizacijos dokumentq valdymo sistema,,Kontora" (toliau - Kontora).

II. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. UZ VPI ir kitq vie5uosius pirkimus reglamentuojandiq teises aktq laikymosi uZtikrinimE
perkandioj oj e or ganizacij oj e yra atsakingas perkandio sios organizacij os vadovas.

10. Perkandiosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimq ir vidaus kontroles
procese:

10.1. UZ pirkimq planavim4, organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZiur4 atsakingas

asmuo;
10.2. Pirkimq iniciatorius;
10.3. Pirkimq organizatorius;
10.4. UZ sutardiq vykdymo prieliurq, atsakingas asmuo;
10.5. CVP IS administratorius.
11. Perkandiojoj e organizacijoje vykdant pirkimus laikomasi tokiq reikalavimq:
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I 1.1. Kai numatomos pirkimo sutarties verte yra iki 15 000 Eur be PVM, reikalingas prekes,
paslaugas ar darbus perkandioj i or ganizacija isigyj a pati ;

11.2. Kai numatomos pirkimo sutarties verte vir5ija 15 000 Eur be PVM:
Il.2.l. fvertinama, ar perkamas objektas yra Vif Cpo.lt kataloge:
lL2.I.1.jei yra bei tenkina poreikius - isigyja pati naudojantis Siuo katalogu;
II.2.l.2.jei yra, tadiau jis netinka/netenkina poreikiq, perkandioji organizacijapagrindliatai

pirminiuose pirkimo dokumentuose/pirkimo paraiSkoje ir perka per Utenos rajono savivaldybes
centring perkandi4j4 organizacij4, su kuria yra pasira5iusi Centralizuotos vie5qjq pirkimq veiklos
paslaugq sutarti;

II.2.2. [vertinus, jog perkamo objekto nera V5[ CPO.lt kataloge, perka per Utenos rajono
savivaldybes centring perkandiqj4 organizacij4, su kuria yra pasira5iusi Centralizuotos vie5qiq
pirkimq veiklos paslaugq sutarti.

12. MaZos vertds pirkimams, kuriq numatomos pirkimo sutarties verte yra iki 15 000 Eur
be PVM, ir kuriuos vykdo pati perkandioji organizacija, perkandiosios organizacijos vadovo
sprendimu yra paskiriami pirkimo organizatoriai. Tokiems pirkimams vie5ojo pirkimo komisija
nesudaroma (i5skyrus atvejus, kai perkama (supaprastinto) atviro konkurso budu).

13. Prie5 pradedami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, perkandiosios organizacijos
darbuotojai ar pagalbines pirkimq veiklos paslaugq teikejo darbuotojai, Pirkimq iniciatorius,
Pirkimq organizatorius, ekspertai, stebetojai, dalyvaujantys pirkimo proced[rose ar galintys daryti
itak4 jos rezultatams, turi pasira5yti nesaliSkumo deklaracij4 (forma patvirtinta Viesqjq pirkimq
tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d. isakymu Nr. lS-93 ,,Del neiali5kumo deklaracijos
tipines formos patvirtinimo'o) ir konfidencialumo pasiZadejim4 (Taisykliq 4 priedas). Ne5ali5kumo
deklaracijas ir konfidencialumo pasiZadejimus darbuotojai turi atnaujinti (pasira5yti naujus) ne
rediau, kaip vien4 kart4 per metus. Pirkimq iniciatoriai, Pirkimq orgarizatorius, vie5qjq pirkimq
procedurose dalyvaujantys ekspertai, prie5 pradedami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir
perkandiosios organizacijos vadovas turi uZpildyti arbaatnaujinti privadiq interesq deklaracijas, kaip
tai nurodyta Lietuvos Respublikos vie5qjq ir privadiq interesq derinimo valstybineje tarnyboje
istatyme.

14. Perkandiosios organizacijos pirkimo procedflroms iki pirkimo sutarties sudarymo
atlikti gali igalioti kit4 perkandi4j4 organizacij4 (toliau - fgaliotoji organizacija). Perkandioji
organizacija [galiotajai organizacijai nustato uZduotis ir suteikia igaliojimus toms uZduotims
vykdyti.

15. AZ pirkimg planavim4, organizavim4 ir organizavimo prieiitir4 atsakingo
asmens funkcijos ir atsakomybd:

15.1. pagal i5 Pirkimq iniciatoriaus gaut4 pirkimq poreiki, rengia ir teikia perkandiosios
organizacijos vadovui tvirtinti perkandiosios organizacijos einamqjq biudZetiniq metq pirkimq
planq (Taisykliq 2 priedas) ir jo pakeitimus, skaidiuoja numatomq pirkimq vertes ir parenka pirkimo
budus;

15.2. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina perkandiosios organizacijos
pirkimq plan1;

15.3. pagal perkandiosios organizacijos vadovo patvirtint4 pirkimq plan4 rengia
perkandiosios organizacijos pirkimq suvesting ir j4 ne veliau negu iki einamqjq biudZetiniq metq
kovo l5 d., o patikslinus pirkimrl plan4 - nedelsiant, skelbia VPf nustatyta tvarka CVP IS;

15.4. CVP IS pildo metines pirkimq ataskaitas pagal VPf reikalavimus, teikia jas Viesqiq
pirkimq tarnybai;

15.5. rengia pirkimq organizavimo taisykles;
15.6. rengia vidaus teises aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su pirkimais;
15.7. atlieka nuolating teises aktq, reglamentuojandiq pirkimus, ir jq pakeitimq stebesen4;
15.8. atlieka perkandiosios organizacijos vidaus dokumentq, susijusiq su pirkimais, tarp

jq ir pirkimq organizavimo taisyklitl atitikties galiojantiems teises aktams, stebesen4 ir, esant
poreikiui, rengia jq pakeitimus, perkandiosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka juos derina ir
teikia tvirtinti;
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15.9. vykdo pirkimq iniciavimo, sutardiq galiojimo pabaigos terminq, kitos informacijos,
privalomos skelbti VPf nustatyta tv arka, paskelbimo prielituq1'

i5.10. analizuoja darbuotojq, dalyvaujandiq visuose pirkimq proceso etapuose, poreiki ir
teikia siiilymus perkandiosios organizacijos vadovui del pirkimq organizavimo ir vidaus kontroles
sistemoje dalyvauj andiq asmenq skyrimo;

15.11. ne rediau kaip kart4 per metus perZiflri ne5ali5kumo deklaracijq ir konfidencialumo
pasiZadejimq registro duomenis, pateiktas privadiq interesq deklaracijas ir patikrina, ar visi Vie5qjq
pirkimq ekspertai, Pirkimq iniciatorius, Pirkimq organizatorius, uZ pirkimq planavimq atsakingas
asmuo yra pasiraSg ne5ali5kumo deklaracijq ir konfidencialumo pasiZadejim4 bei deklaravg
privadius interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vie5qfq ir privadiq interesq derinimo
valstybinej e tarnyboj e istatyme;

15.I2. uZtikrina, kad naujai paskirtas Pirkimq iniciatorius, Pirkimq organizatorius,
ekspertai, prie5 pradedami darbq, pasira5ytq ne5ali5kumo deklaracij4 ir konfidencialumo
pasiZadejim4, Siuos dokumentus registruoja elektroniniame registre ir perduoda darbuotojui,
vykdandiam personalo administravimo funkcij 4;

15.13. rengia sutardiq projektus pasiraSymui ir derina juos nustatyta tvarka;
15.14. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jq pakeitimus ir perduoda juos uZ sutardiq

saugoj im4 atsakingam asmeniui;
15.15. nutraukus pirkimo sutarti del esminio sutarties paZeidimo - itraukia tiekejus i

nepatikimq tiekejq s4ra54;
15.16. itraukia tiekejus i melaging4 informacij4 pateikusiq tiekejq s4ra5us, jei pirkimo

procedfiry metu tiekejas nuslepe ar pateike melaging4 informacij4, kaip nustatyta VPf (Sia

informacij4 UZ pirkimq planavim1, organizavim4 ir organizavimo prieZiftq atsakingam asmeniui
taip pat gali perduoti Pirkimq organizatorius);

15.17. saugo jam perduotas pasibaigusiq pirkimq bylas ir organizuoja pirkimq bylq
perdavim4 i archyv4;

15.18. pagal poreiki kaupia ir rengia statisting informacij4 apie perkandiosios organizacijos
atliktus ir atliekamus vie5uosius pirkimus.

16. Pirkimq iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybd:
16.1 . atlieka Rinkos tyrim4;

16.2. rengia ir teikia UZ pirkimq planavimq, organizavim4 ir organizavimo prieZifirq
atsakingam asmeniui informacijq apie poreiki isigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudZetiniais metais (Pirkimq s4ra54);

16.3. kiekvieno pirkimo proceduroms atlikti pildo paraiSk4 VIPIS (Taisykliq I priedas).
Kartu su parai5ka rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacij4. Pirkimams, kuriq
sutarties verte vir5ija 15 000 Eur be PVM, ir kurie perkami per Utenos rajono savivaldybes centring
perkandi4jq oryanizacij4, su kuria perkandioji organizacija yra pasira3iusi Centralizuotos vie5qjq
pirkimq veiklos paslaugq sutarti, pirkimo parai5ka kartu su visa pirkimui atlikti reikalinga
informacija perduodama VIPIS pagalba, Utenos rajono savivaldybes centrines perkandiosios
orgarizacijos atliekamqcentralizuotq vie5qjq pirkimq vykdymo tvarkos taisyklese nustatyta tvarka;

16.4. teikia i5vadas del gautq pretenzijq, susijusiq su jo parengta informacija;
16.5. esant poreikiui tikslinti Pirkimq plan4 ar itraukti naujus pirkimus, informacij4

apie tai perduoda UZ pirkimq planavim4, organizavim4 ir organizavimo prieZiurq
atsakingam asrneniui.

17. Pirkimq organizatoriaus funkcijos ir atsakomybO:
17.1. vykdo maZos u.rt.r pirkimq iki 15 000 Eur be PVM procedurbs MaZos

vertes pirkimq tvarkos apra5o, patvirtinto Vie5qjq pirkimq tarnybos direktoriaus 2017 m.
birZelio 28 d. isakymu Nr. lS-97 ,,Del maZos vertds pirkimq tvarkos apra5o patvirtinimo",
nustatytais atvejais ir tvarka;

17.2. vykdo atnaujinto tiekejq varZymosi proceduras pagal preliminariq4 G
sias) sutarti Cis);



17.3. vykdo dinamines pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo
procediiras;

17.4" vykdo prekiq, paslaugq ar darbq pirkimus naudojantis CPO atlikta
pirkimo procedura ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminariqa
sutartimi;

17.5. pildo Tiekejq apklausos paLym1;
17.6. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, si[lo papildomus

kvalifikacijos ir technines specifikacijos reikalavimus, tiekejq pa5alinimo pagrindus,
kokybes vadybos/aplinkos apsaugos standartus, pasitlymq vertinimo kriterijus,
pagrindines pirkimo sutarties s4lygas, kuriq nenurode Pirkimq iniciatorius;

17.7. pirkimo proced[rq vykdymo metu, atsiradus aplinkybems, kuriq nebuvo
galima numatyti, gali inicijuoti pirkimo procedfrrq nutraukim4;

17.8. per 15 kalendoriniq dienq nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios
sutarties sudarymo raStu arba jq pakeitimo, bet ne veliau kaip iki pirmojo mokejimo,
pirkimo sutarti ir laimejusi pasi[lym4 skelbia CVP IS. Informacija apie ilod1iu sudarytas
sutartis gali bflti skelbiama vien4 kart4 per ketvirt!, per 15 kalendoriniq dienq ankstesniam
ketvirdiui pasibaigus;

17.9. sudaro savo vykdomq pirkimq dokumentq bylas;
17.10. pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumentq bylas ir pasira5yt4 pirkimo sutarti

perduoda UZ pirkimq planavim4, organizavimqir organizavimo prieZi[r4 atsakingam asmeniui;
l7.ll. CVP IS pildo pirkimq procedfiry ataskaitas pagal VP[ reikalavimus, teikia jas Vie5qjq

pirkimq tarnybai.
18. UZ sutariiq vykdymo prieiiur4 atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybd:

18.1. priZitri (organizuoja prieZiflr4) perkandiosios organizacijos sudarytose
pirkimo sutartyse numatlrtq jos isipareigojimq vykdym4 ir priZiflri pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminq bei prekiq, paslaugq ir darbq atitikties pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikym4si ;

18.2. pasira5o prekiq, paslaugq ir (ar) darbq priemimo-perdavimo aktus, taip
patvirtindamas, kad neturi pretenzijq del gautq prekiq ar suteiktq paslaugq ar darbq, ir
vizuoja gautas s4skaitas faktiiras (PVM s4skaitas faktflras) ar kitus teises aktuose ar
pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus, kuriuos i5 elektronines sistemos E.
saskaita perduoda uZ finansus atsakingam asmeniui;

18.3. inicijuoja siUlymus del sutardiq keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje
numatytq prievoliq ivykdymo uZtikrinimo bfldq taikymo tiekejui;

18.4. esant poreikiui, rengia sutardiq pratgsimo, keitimo ir nutraukimo
projektus;

18.5. pasibaigus sutardiai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus,
susijusius su pirkimo sutarties vykdymu, UZ pirkimq planavimq, organizavim4 ir pirkimq
organizavimo prieliur1 atsakingam asmeniui (pvz., ra5tai tiekejams del vdlavimo,
delspinigiq ir baudq taikymo, kitas susira5inejimas);

18.6. valstybes tarnybos ar darbo kaitos atveju, perduoda priZifirimq sutardiq
vykdymo dokumentus tiesioginiam vadovui arbakitam perkandiosios organizacijos vadovo
paskirtam darbuotojui ir apie tai informuoja UZ pirkimq planavim4, organizavim4 ir
pirkimq organizavimo prieZi[r4 atsaking4 asmeni.

19. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybO:
19.1. atsako uZ duomenq apie perkandiqj4 oryanizacijq aktualum4 ir teisingum4,

administruoj a perkandio s io s organizacij o s darbuotoj ams suteiktas teises ;

I9.2. sukuria ir registruoja naujus perkandiosios organizaoijos CVP IS naudotojus, kuria
naudotojq grupes CVP IS priemonemis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems igaliojimus ir nustato
prieigos prie duomenq ri.bas;

19.3. perkandiosios organizacijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jq
prieig4 prie CVP IS.



III. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

Prekiq, paslaugq ir (ar) darbq poreikio formavimo etapas

20. Perkandiosios organizacijos reikmems reikalingq isigyti prekiq, paslaugq ir (ar) darbq
poreiki formuoja Pirkimq iniciatoriai.

21. Pirkimq iniciatorius kiekvienq biudZetiniq metq pabaigoje, bet ne veliau kaip iki
gruodZio I d., perkandiosios organizacijos vadovui pateikia planuojamq vykdyti vie5qjrl pirkimq
poreiki ateinantiems biudZetiniams metams. Perkandiosios organizacijos vadovas gautus poreikius
nukreipia uZ pirkimq planavim4, organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZi0r4 atsakingam
asmeniui.

22. Pirkimq iniciatorius, prieS teikdamas poreikius, privalo:
22.1. perZiflreti galiojandias pirkimq sutartis, ivertinti galimybg ir tikslingum4 pratgsti

pasira5ytq sutardiq galiojim4 (ei tokia galimybe numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiam4 perkandiosios orgartizacijos funkcijoms atlikti bltinq prekiq tiekim4, paslaugq
teikim4 ar darbq vykdym4;

22.2. atlikti rinkos tyrim4, reikaling4 numatomai pirkimo vertei nustatyti;
22.3. ivertinti galimybg prekes, paslaugas ir darbus isigyti naudojantis VSI CPO.lt

elektroniniu katalogu ir pateikti sitlym4 del konkretaus sprendimo. Jei teikiamas siulymas prekes,
paslaugas ar darbus isigyti nesinaudojant elektroniniu katalogu, turi btti pateikiami ir toki
sprendim4 pagrindZiantys argumentai;

22.4. kai numatoma vykdyti maZos vertes pirkim4 - ivertinti taikytinas pirkimo vykdymo
priemones.

Pirkimg planavimo etapas

23. UZ pirkimq planavimq, organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZiiir4 atsakingas
asmuo pagal i5 pirkimq iniciatoriq gaut4 pirkimq poreiki, rengia perkandiosios organizacijos
Pirkimq plano projekt4:

23.1. priskiria prekems, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendr4ji viesqjq pirkimq
Lodynq, patvirtint4 Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkridio 5 d. reglamentu (EB) Nr.
219512002 del bendro vie5qjq pirkimq Zodyno (BVPZ) (OL2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius,
5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos2007 m. lapkridio 28 d. reglamento
(EB) Nr. 21312008, i5 dalies keidiandio Europos Parlamento ir Tarybos reglament4 @B) Nr.
219512002 del bendro vie5qiq pirkimq Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas
2004lI7lEB ir 2004ll8lEB del vie5qjq pirkimq tvarkos, kad CPV bfltq atnaujintas (OL 2008 L 74,
p. 1) (toliau -BVPZ);

23.2. vadovaudamasis VPf straipsnio nuostatomis ir Numatomos vieSojo pirkimo ir
pirkimo vertes skaidiavimo metodikos, patvirtintos Vie5qjq pirkimq tarnybos direktoriaus 2017 m.
birZelio 27 d. isakymu Nr. 15-94 ,,Del Numatomos vie5ojo pirkimo ir pirkimo vertes skaidiavimo
metodikos patvirtinimo'., nuostatomis, apskaidiuoja numatomq pirkimq vertes;

23.3. ivertina galimybg pirkimus atlikti i5 VPI 23 ir VPf 24 straipsniuose nurodyq
subjektq;

23.4. ivertina galimybg prekes, paslaugas ar darbus isigyti naudojantis VSI CPO.lt
elektroniniu katalo gu;

23.5. numato, kuriuos pirkimus atliks Utenos rajono savivaldybes centrine
p erkandioj i or ganizacij a;

23.6. ivertina galimybg pirkim4 atlikti CVP IS priemonemis.
24. UZ pirkimq planavimq, organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZi[r4 atsakingas

asmuo suderina parengt4 Pirkimq plano projekt4 su Pirkimq iniciatoriais, finansininku ir teikia ji
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perkandiosios organizacijos vadovui tvirtinti. Planas gali bflti tikslinamas vadovaujantis skirtais
asignavimais biudZete.

25. Planas gali blti tikslinamas Taisykliq 28 punkte nustatyta tvarka ir kitais, Taisyklese
nenumatytais atvejais, ne daZniau kaip vien4 kart4 per menesi perkandiosios organizacijos vadovo
atskiru ra5tiSku pavedimu.

26. UZ pirkimq planavim4, organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZitir4 atsakingas
asmuo parengia Pirkimq suvesting ir, vadovaudamasis VPf, ne veliau nei iki einamqjq biudZetiniq
metq kovo 15 d. ja paskelbia CVP IS priemondmis, Vie5qjq pirkimq tarnybos nustatyta tvarka.

27 " Pirkimq planas ir Pirkimq suvestine gali buti keidiami, jeigu del nenumatytq aplinkybiq
i5kyla poreikis ypad skubiai vykdyti Pirkimq suvestineje nenurodyt4 pirkim4.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

28. Pirkimq iniciatorius, prie5 inicijuodamas konkretaus pirkimo procedlras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka Rinkos tyrim4, reikaling4 pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsiZvelgia i
informacij4 apie anksdiau vykdytus analogi5kus ar pana5ius pirkimus ir sutardiq igyvendinim4 ir
uZpildo Pirkimo parai5k4 VIPIS.

29" Ui:pildyta ir su Finansininku suderinta Pirkimo parai5ka teikiama perkandiosios
ar ganizacijos vadovui tvirtinimui, kuris :

29.1. paveda pirkimq organizatoriui atlikti maZos vertes pirkimo proced[ras (kai
planuojama pirkimo sutarties verte yra iki 15 000 Eur be PVM) arba pagal preliminari4j4 sutarti
atnaujinto tiekejq varZymosi proced[ras arba dinamines pirkimo sistemos pagrindu atliekamo
pirkimo procedflras;

29.2. paveda pirkimq organizatoriui atlikti pirkimus naudojantis VSI CPO.lt katalogu;
29.3. perduoda pirkim4 vykdyti Utenos rajono savivaldybes centrinei perkandiajai

organizacijai, su kuria yra pasira5yta Centralizuotos vie5qjq pirkimq veiklos paslaugq sutartis (kai
planuojama sutarties verte virSija 15 000 Eur be PVM);

29.4. igalioja kit4 perkandi4j4 organizacijq atlikti pirkimo procedlras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustadius jai uZduotis ir suteikus igaliojimus toms uZduotims vykdl.ti;

29.5. priima sprendim4 nevykdyti vie5ojo pirkimo.

Pirkimo vykdymo etapas

30. Kai pirkimas turi blti vykdomas per Utenos rajono savivaldybes centring perkandi4j4
organizacij4, su kuria yra pasira5yta Centralizuotos vieSqjq pirkimq veiklos paslaugq sutartis,
uZpildoma parai5ka VIPIS ir kartu su technines specifikacijos projektu bei kitais dokumentai irlar
duomenimis pateikiama centrinei perkandiajai organizacijai, kuri atlieka toliau visas vieSojo
pirkimo procedtiras, apraSytas Centralizuotos vie5qjq pirkimq veiklos paslaugq sutartyje,
vadovaudamasi Utenos rajono savivaldybes centrines perkandiosios organizacijos atliekamq
centralizuotq vie5qjq pirkimq vykdymo tvarkos taisyklemis.

40. Perkandiosios organizacijos vadovui pavedus maZos vertes pirkimo procedfrras arba
pagal preliminariqi4 sutarti atnaujinto tiekejq varZymosi procedfiras arba dinamines pirkimo
sistemos pagrindu atliekamo pirkimo proced[ras atlikti Pirkimq orgarizatoriui, jis:

43.1. parenka pirkimo bUdq;
43.2. rengia pirkimo dokumentus (esant poreikiui);
43.3. atliekant maZos vertes pirkimus, pildo Tiekejq apklausos paZym4. Tiekejq apklausos

paLyma gali bDti nepildoma kai pirkimas buvo vykdyas per VSf CPO.lt elektroninikatalog4. fvykgs
pirkimas uZregistruojamas pirkimq registre, o ji pagrindZiantis dokumentas - prekiq paslaugq ar
darbq priemimo-perdavimo aktas, s4skaita faktura ar kiti buhalterines apskaitos dokumentai arba
pirkimo sutartis - saugomi prekiq, paslaugq ir darbq pirkimq dokumentq byloje;

43.5. vykdo atnaujinto tiekejq varZymosi proced0ras VPf nustatyta tvarka.
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4I. Perkandiosios organizacijos vadovui priemus sprendim4 igatioti kit4 perkanii4jq
organizacij4 atlikti pirkimo procedtiras iki pirkimo sutarties sudarymo:

44.1. Pirkimq iniciatorius parengia igaliojim4, kuriame [galiotajai oryanizacijai nustatomos
uZduotys ir suteikti visi igaliojimai toms uZduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo
vert6, apskaidiuota vadovaujantis Numatomos vie5ojo pirkimo ir pirkimo vertes skaidiavimo
metodika. Pirkimq iniciatorius igaliojim4 teikia perkandiosios organizacijos vadovui pasiraSyti.

[galiojime privaloma numatyti, kad {galiotosios organizacijos parengti pirkimo dokumentai,
technine specifikacija ir pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindines pirkimo
sutarties s4lygos turi blti suderinti su perkandiqa organizacija;

44.2. ui, fgaliotajai organizacijai nustatytas uZduotis atsako perkandioji organizacija, o uZ Siq
uZduodiq ivykdym4 - fgaliotoji organizac9a. Ui, pirkimo sutarties sudarym4, jos s4lygq vykdym4
yra atsakingas p erkandioj i organizacij a;

44.3. jei pirkimo procedlros buvo atliktos laikantis teises aktrl reikalavimq, pagal igaliojime
nustatytas uZduotis ir suteiktus igaliojimus toms uZduotims vykdyti, Pirkimq iniciatorius pirkimo
sutarties projekt4 suderina nustatyta tvarka ir teikia perkandiosios organizacijos vadovui pasira5yti;

44.4. jei pirkimo procedtiros buvo atliktos nesilaikant teises aktq reikalavimq ir (ar) ne pagal

igaliojime nustatytas uZduotis ir suteiktus igaliojimus toms uZduotims vykdyti, Pirkimq iniciatorius
informuoja apie tai lgaliotq;'4 organizacij4, nurodydamas triikumus ir sifllydamas juos i5taisyi ar
nutraukti pirkimo proceduras.

42. Tiekejq pretenzijas nagrineja Pirkimq organizatorius. Atskirais atvejais perkandiosios
organizacijos vadovo isakymu pretenzijoms nagrineti gali bUti sudaryta atskira komisija.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

43. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugq suteikimo, prekiq
pristatymo ar darbq atlikimo faktas ir turinys yra grindliamas priemimo-perdavimo aktu ir (ar)
kitais teises aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

44. Galutini pirkimo (preliminariosios) sutarties projekt4 pagal pirkimo dokumentuose
pateikt4 projekt4 arba pagrindines pirkimo sutarties s4lygas, atliekant maZos vertes pirkimus
parengia ir suderina Pirkimq organizatorius (taikoma pirkimams, kuriuos atlieka pati perkandioji
organizacija, kai sutarties verte nevir5ija 15 000 Eur be PVM).

45. Pirkimo sutarti pasira5o perkandiosios organizacijos vadovas, jam nesant - jo funkcijas
laikinai atliekantis pavaduotojas arba kitas vadovo igaliotas darbuotojas.

46. Atlikus pirkimo procedfrras ir priemus sprendim4 sudaryti pirkimo sutarti, Pirkimq
or ganizatorius, skelbia VP I nurodyt4 informacij 4, nustatytai s terminais.

47. UZregistravgs pirkimo sutarti, UZ pirkimq planavim4, organizavim4 ir. pirkimq
organizavimo prieliur4 atsakingas asmuo perduoda pirkimo sutarties original4 UZ sutardiq
saugoj im4 atsakingam asmeniui.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

48. Perkandiosios organizacijos ir tiekejo sutartiniq isipareigojimq vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminq laikymosi koordinavim4 (organizavimq), taip pat prekiq, paslaugq ir
darbq atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebesen4
uZtikrina UZ sutardiq vykdymo pfieliur4 atsakingas asmuo.

49. tJZ sutardiq vykdymo prieZinrq atsakingas asmuo, pastebejgs pirkimo suiarties
vykdymo trflkumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybems, privalo ra5tu
kreiptis i Tiekej4 praiydamas i5taisyti tr[kumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti
Tiekejui pirkimo sutartyje numatytus prievoliq uztilffinimo bfldus (delspinigiai, baudos, kt.) ir
(arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukim4 joje nustatytais pagrindais, UZ sutardiq vykdymo
pieliir4 atsakingas asmuo parengia del to prane5im4 Tiekejui, kur! pasira5o perkandiosios
or ganizactlo s vado vas.
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50. Perkandiosios organizacijos vadovui priemus sprendim4 nutraukti pirkimo sutarti, UZ
sutardiq vykdymo prieZitir4 atsakingas asmuo:

55.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;
55"2. suderintus su atsakingais asmenimis pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus

pateikia perkandiosios organizacij os vadovui pasira5yti.
56. Kai vykdant sudaryt4 sutarti atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo sutartyje

nustatytas s4lygas, toki pakeitim4 inicijuojaUi. sutardiq vykdymo prieZi[r4 atsakingas asmuo.
57. UZ sutardiq vykdymo prieZiiir4 atsakingas asmuo privalo isitikinti, kad pirkimo

objektas; jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybes reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas s4lygas, nepraleisti prievoliq ivykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos
sqlygos ir prievoles yra ivykdytos tinkamai. UZ sutardiq vykdymo prieZiiir4 atsakingas asmuo
pasira5o priemimo-perdavimo akt1 ar kit4 paslaugq suteikim4, prekiq pristatym4 ar darbq atlikim4
pagrindLiarfii dokument4, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijq ar pastabq del
perkandiajai organizacijai pristatytq prekiq, suteiktq paslaugq ar atliktq darbq.

58. Jei uL sutardiq vykdymo prieZi[r4 atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas,
jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybes reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
s4lygas, tadiau paZeistos kitos joje nustatytos neesmines s4lygos, priemimo-perdavimo akte nurodo
nustatytus tnikumus, ji pasiraSo ir teikia sifilym4 perkandiosios organizacijos vadovui del pirkimo
sutartyje numatytq prievoliq ivykdymo uZtikrinimo btdq taikymo tiekejui.

59. [vykdZius ar nutraukus pirkimo (preliminari4i4) sutarti, uZ sutardiq vykdymo
prieZifirq atsakingas asmuo per 3 darbo dienas perduoda vis4 su pirkimo sutarties ivykdymu ar
nutraukimu susijusi4 informacij4 UZ pirkimq planavimq, organizavim4 ir pirkimq organizavimo
prieZitr4 atsakingam asmeniui.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

60. UZ vieSqiq pirkimq sutardiq ir jq pakeitimq originalq bei kitq pirkimq dokumentq
saugojim4 atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutardiai, organizuoja pirkimq dokumentq bylq ir
sutardiq perdavim4 i archyv4.

61. Visi su pirkimq organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susijg dokumentai saugomi
VPI97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.



VieSqjq pirkimq organizavimo ir
vidaus kontroles taisykliq lpriedas

PARAISKOS PILDYMO PER VIPIS SCHEMA
Pirkimq iniciatorius

Rengia ir teikia kuruojamos srities pirkimo paraiSk4, prie5 tai atlikgs rinkos tyrimus.

Parai5koj e nurodo pirkimo informacij 4:

. pirkimo pavadinim4;

. ar skirstoma i dalis;

. verte be PVIW su PVM Eur;
o PVM tarifas;
. pasi[lymo vertinimas;
. planuojama sutarties trukme (men.);

o uL sutarties vykdym4 atsakingas asmuo;

o papildoma informacija
Nurodo papildomq informacij ?:

. ar pirkimas turi buti vykdomas per CVP IS;

. ar pirkti i5 CPO katalogo;.

o nspirkimo i5 CPO katalogo prieZastis;

. ar vidaus sandoris;

. arpirkimas bus finansuojamas i5 ES le5q

o ES projekto pavadinimas ir nr.;
. ar rezeryuotas pirkimas;

. aplinkosauginius reikalavimus;

. tiekeiq s4ra54 (ei taikoma);
o kvalifikacijos reikalavimus (ei taikoma);

. pirkimo sutarties s4lygas;

c techning specifikacii4 ir kit4 reikaling4 informaciiq (prisegant skiltyje ,,failai").
Pateikdamas paraiSk4, patvirtina, kad:

o parai5koje nurode visas perkamo objekto funkcines, kokybes ir kitas savybes, kurias turi
atitikti perkamos prekds, paslaugos ar darbai;

o tiekejui nustatomi kvalifikacijos reikalavimai yra susijg su pirkimo objektu, proporcingi
pirkimo objektui, tikslfis, ai5kiis ir objektyviai patikrinami;
o parai5koje nurodytam pirkimo objektui yra le5q. ,
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Vie5qjq pirkimq organizavimo ir vidaus kontroles taisykliq
3 priedas Konfidencialumo pasiZadejimo forma

VSI SV. KLAROS PALAIKOMOJO GYDYMO IR SLAUGOS LIGONINE

(padalinio pavadinimas, pasiiadejimq pasiraianiio asmens pareigos, vardas, pavardd)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

Utena
BIdamas

(pareigq, atlie kant pirkimo proceduras, pavadinimas)

l. PasiZadu:
1.1. saugoti ir tik istatymq bei kitq teises aktq nustatytais tikslais ir tvarka naudoti vis4 su

pirkimu susijusi4 informacijq, kuri man taps Zinoma, atliekant pavestas pareigas (uZduotis);
1.2. man patiketus dokumentus saugoti tokiu bDdu, kad tretieji asmenys neturetq galimybes su

jais susipaZinti ar pasinaudoti;
1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prie5tarautq Vie5qjq

pirkimq istatymo (VPD reikalavimams, visuomenes interesams ar paZeistq teisetus vie5uosiuose
pirkimuose dalyvauj andiq tiekejq ir (arba) perkandiosios organizacij os interesus;

1.4. nepasiliktijokir4 man pateiktq dokumentq kopijq.
2. Man Linoma, kad su pirkimu susijusi4 informacijq, kuriq VP[ ir kitq su jo igyvendinimu

susijusiq teises aktq nuostatos numato teikti pirkimo procedDrose dalyvaujandioms arba
nedalyvaujandioms Salims, galesiu teikti tik ipareigotas Vie5qjq pirkimq komisijos ar perkandiosios
organizacijos vadovo ar jo igalioto asmens. Konfidenciali4 informacij4 galesiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos istatymq nustatytais atvej ais.

3. Man i5ai5kinta, kad konfidenciali4 informacij4 sudaro:
3.1. informacija, kurios konfidencialum4 nurode tiekejas ir jos atskleidimas nera privalomas

pagal Lietuvos Respublikos teises aktus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VPf ir kitq su jo lgyvendinimu

susijusiq teises aktq nuostatos nenumato teikti pirkimo procedflrose dalyvaujandioms arba
nedalyvaujandioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prie5tarautq VPf reikalavimams, visuomenes interesams
ar paZeistq teisetus vie5uosiuose pirkimuose dalyvaujandiq tiekejq ir (arba) perkandiosios organizacijos
interesus arba trukdytq uZtikrinti s4lining1 konkurencij 4;

4. Esu ispetas, kad, paZeidgs 5i pasiZadejim4, turesiu atlyginti perkandiajai organizacijai ir
tiekej ams padarytus nuostolius.

(v ardas, p av ardd, p ar aS as)

d.m.20


